MAYER |BROWN

Mit mehr als 1.800 Anwalten an weltweit 27 Standorten in Nord- und Stidamerika, Europa, Asien und dem Nahen Osten
gehért Mayer Brown LLP zu den fiihrenden internationalen Wirtschaftssozietaten.

Wir suchen Dich als
Praktikantin (m/w/d) fir die Bereiche Human Resources und Administration
am Standort Frankfurt am Main in Voll- oder Teilzeit (30 — 32 Wochenstunden).

Das sind wir:

In den deutschen Biros Frankfurt am Main und Dusseldorf beraten tiber 80 Anwalte deutsche und internationale Mandanten
in allen Bereichen des Wirtschaftsrechts. Dabei werden Sie von unseren Business Services Abteilung unterstitzt, zu der auch
die beiden Bereiche Human Resources und Administration gehoren.

Das ist Deine Aufgabe:

Du verstarkst die Personalabteilung und die Administration u. a. bei folgenden téglichen Aufgaben:

Human Resources

» Bewerbermanagement (Sichtung von eingehenden Bewerbungen sowie Bearbeitung und Terminkoordination
als auch Vorbereitung von Absageschreiben)

« Personalentwicklung, insbesondere interne Trainingsprogramme

» On- und Offboarding unserer Mitarbeitenden

Administration

« Organisation und Kommunikation von Wartungen, Sonderreinigungen und weiterer administrativer Themen

« Sichtung und Vorbereitung der Biros und Biiroausstattungen fur neue Mitarbeitende

« Unterstlitzung bei internen Events und administrativen Projekten

Das bringst du mit:
« Eingeschriebener Studentenstatus im gewiinschten Praktikumszeitraum fiir die Dauer von sechs Monaten oder langer
« Gute akademische Leistungen im laufenden, aber noch nicht abgeschlossenen Bachelor- oder Masterstudium
mit inhaltlichem Schwerpunkt fir den Bereich Personal und/oder Administration
 Gute Kenntnsise des MS Office Pakets sowie der englischen Sprache
« Du passt zu uns, wenn du ein aufgeschlossener, kommunikativer und freundlicher Teamplayer bist

Das sind unsere Benefits:
Wir bieten flache Hierarchien in einer modernen Sozietat mit vielen social benefits u. a. Teilnahme an Sport-Aktivitdten
sowie Nutzung unseres lokalen wie globalen Well-Being-Angebots.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung mit vollstandigen Unterlagen unter Angabe Deines Eintrittstermins.
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Mayer Brown LLP ist eine Partnerschaft mit beschrankter Haftung nach dem Recht des Staates lllinois, USA. Mayer Brown ist ein globaler Dienstleister bestehend aus assoziierten Praxen, die rechtlich
selbststandig sind, einschlieBlich Mayer Brown LLP (lllinois, USA), Mayer Brown International LLP (England), Mayer Brown (eine Hongkong Partnerschaft) sowie Tauil & Chequer Advogados (eine
brasilianische Partnerschaft). Bei Fragen zum Thema Datenschutz informieren wir Sie gerne auf unserer Webseite unter https://www.mayerbrown.com/Careers/Europe/Germany/



